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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu n¢i by va quan ly tai san cong
cia S& Ngoai vu tinh Quang Nam

GIAM POC SO NGOAI VU TINH QUANG NAM

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy d,in}g ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé su dung kinh phi quan ly hanh
chinh doi vdi cdc co quan nha nudc;

Can_cir Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu
sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 130/2005/NP- CP ngay 17/10/2005
ciia Chinh phii quy dinh ché @ tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi qudn 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan hanh chinh;

Can cit Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BNV ngay 30/5/2014 ciia B
Tai chinh va Bo Noi vu huong dan thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP
ngay 17/10/2005 cua Chinh phu;

Can cir Nghi quyét s6 20/2017/NQ-HPND ngay 19/7/2017 cua Héi dong
nhdn ddn tinh quy dinh mirc chi ché d¢ cong tac phi, ché dé chi hdi nghi dp
dung déi véi cdc co quan thoc tinh; Quyét dinh sé 3407/0D-UBND ngay
19/9/2017 ciia UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién quy dinh vé ché dé cong
tac phi, ché do chi héi nghi dp dung doi véi co quan, don vi thude tinh;

Can cir Nghi quyét sé 39/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 sita do6i, bé sung
mot s6 diéu cia Nghi quyét so 07/2019/NOQ-HDND ngay 12/7/2019 cua Hoi
dong nhén dan tinh quy dinh ché dj tiép khdch nudce ngodi vao lam viéc, ché dp
chi té chite dam phdn va ché dj tiép khdch trong nuéce trén dia ban tinh Qudng
Nam;

Can cu Quyet dinh sé 19/2022/0P-UBND, ngay 23/6/2022 cua UBND tinh
Qudng Nam vé ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chure cua So Ngogi vu tinh Quang Nam;

Can cir Nghi quyét sé6 01/NQ-SNgV ngay 30/12/2022 cia S¢ Ngoai vu va
bién ban ngay 29/12/2022 vé Hji nghi céng chirc va nguoi lao déng nam 2023;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong S6.

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi bd va
quan ly tai san cong ciia S& Ngoai vy tinh Quang Nam.
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~ Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 07/QD-SNgV ngay 19/01/2022 ctia Gidm doc S¢ Ngoai vu tinh Quang Nam.

Picu 3. Chanh Vin phong So, Trudng cac phong lién quan va toan thé
cong churc, nguodi lao dong S& Ngoai vu tinh Quang Nam can cir Quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- Sé Tai chinh (b/c);

- Kho bac Nha nudc tinh (b/c);
- Luu: VT, VP, KT.

Lé Ngoc Tuwong



UBND TINH QUANG NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY TAI SAN CONG
(Keém theo Quyet dinh so /OP-SNgV ngay /01/2023
cua Giam doc So Ngoai vu tinh Quang Nam)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Nham chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh tr nguén kinh phi
giao tu chil, ché do tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh trong co quan S& Ngoai vu, khong bao gom Trung tdim Tu
van va Phuc vu ddi ngoai thudc Sé.

2. Tao fiiéu kién dé cong chirc, ngudi lao dong (CC,NLD) trong co quan
hoan thanh tot nhi¢m vu dugc giao.
3. Quan 1y va sir dung ngudn kinh phi duoc giao ding muc dich, tiét kiém
va co hi¢u qua.
‘ 4. Thuc hién tiét kiém, chéng tham nhiing, 1ang phi trong chi ti€u nham tao
nguon kinh phi nang cao doi song thu nhap cho CC,NLD trong co quan.
Piéu 2. Nguyén tic

1. Khong vuot qua ché d6, dinh muc, tiéu chuan chi hién hanh do co quan
nha nudc quy dinh.

2. Phu hop véi dac thu cua co quan.

3. Bao dam co quan va CC,NLD hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

4. Bao dam quyén loi hop phap ciia ngudi lao dong.

5. Mot viéc chi ti€u c6 du ching tir, hda don hop phép, hop 1€ va hop 1y.

6. Quy ché duoc thao luan rong rii, dan chi, cong khai trong co quan va cé
y kién tham gia cta t6 chirc Cong doan co so.

Diéu 3. Ciin cir

1. Quy ché duoc xay dung trén co sé cac quy dinh ché do, tiéu chuan, dinh

murc chi tiéu tai chinh do cic co quan nha nudc ¢ tham quyén ban hanh.

2. Tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai co
quan.

3. Chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao trong nam.
4. Dy toéan chi ngan sach duogc giao thuc hi¢n ché do tu chu.

5. Cac van ban da can cu trong Quyét dinh néu trén va mdt sO van ban
khac c6 lién quan.
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CHUONG II: QUY PINH CU THE _
Muc 1: NGUON KINH PHIi VA QUAN LY, SU DUNG

Piéu 4. Cac ngudn kinh phi
1. Cac nguon kinh phi
Hién nay, S& Ngoai vu ¢6 cac ngudn kinh phi chi yéu sau:

- Kinh phi khong tu chii bao gom: Kinh phi do UBND tinh cip chi hoat
dong doan ra, doan vao, d61 ngoai va chi sy nghiép dac thu.

- Kinh phi tu chii bao gdm: Kinh phi cip cho Vian phong Sé chi hoat dong
thuong xuyén cia co quan.

Céac ngudn kinh phi trén déu dugc quan 1y, theo ddi va hach toan trén sb
sach ké toan va tong hop vao bao cdo tai chinh hang nam ctia Van phong theo
ché d¢ tai chinh quy dinh hién hanh.

2. Quin ly sir dung cac ngudn kinh phi

- Can ct vao du toan chi thuong xuyén dugc UBND tinh giao dé thuc hién
khoan bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh cta co quan. Du kién hang nim
don vi tiét kiém 10% chi hoat dong thuong xuyén tang thém quan ly tap trung
tai ngan sach dé cai tao nguodn cai cach tién luong méi theo quy dinh.

- Can ctr theo du toan, ké hoach Var cac van ban huong dan, chi dao thuc
hién chi hoat dong doan ra, doan vao, doi ngoai, chi sy nghiép thuc hién theo
ding quy dinh nha nudc ban hanh.

Muc 2: TAM UNG, THANH TOAN KINH PHi
Piéu 5. Tam ing tién miit

- Can cur dy toan dugc duyét, khi c6 nhu cau tam Ung tién mat dé phuc vu
cong tac, ca nhan viét gidy dé nghi tam tng trong do ghi ro ndi dung tam tng, s6
tién va thoi gian hoan tra tam ung. Trén co so gidy dé nghi tam tng, ké toan
kiém tra nguén tién mat ton quy, sé du tam Gng ca nhan chua thanh toan trudc
d6 va ndi dung tam tmg dé trinh lanh dao S¢ duyét tam tng trong kha ning
thanh toan; néu tam ung phuc vu cho doan di cong tac voi s6 tién 16m thi lam
Gidy dé nghij tam tng ghi rd chi tiét, ndi dung, s tién can tam Gng kém theo 1am
can ct dé 1anh dao S& duyét.

- Nguoi tam g c6 trach nhi¢m thanh toan cac khoan da tam ung sau khi
thue hién xong nhiém vu dugc phan cong (cham nhdt la 07 ngay lam viéc). Néu
sO tién thanh toan dugc duyét vuot sb tién tam Gng thi Van phong co trach
nhiém thanh toan bd sung cho du, nguoc lai cd nhan tam ung phai hoan lai $6
tién da tam Ung trude do; qua han thanh toan, Van phong s& khau trir lvong va
cac khoan chi cho ¢4 nhan dé thu hdi tam tng.

- Nguyén tic tam tng 1a: Hoan tng s6 no cii thi mdi tam ng tiép (trir cac
truong hop dac bi€t phai c6 gidy giai trinh ly do va cé ¥ kién cta lanh dao So).



- Bbi voi cac khoan chi mua sim, tiép khach...: Puoc thanh toan béng
hinh thirc chuyén khoan, han ché t61 da viéc thanh toan bang tién mat theo quy
dinh cua KBNN (mot so truwong hop dac biét phai co y kién cua lanh dao So).

Piéu 6. Nguyén tic thanh toan chi phi

- Khi thanh toan, nguoi dé nghi thanh toan tap hop tat ca chimg tir gdc phat
sinh lién quan (chung tur goc theo quy dinh cua Bo Tai chinh quy dinh bao gom:
Hoa don tai chinh, phleu thu, phiéu chi, bién lai thu tién, vé, gidy di duong.. ),
néu nhiéu chung tir gbc cing ndi dung chi thi lap “Bang ké thanh toan” chi vé
ndi dung do.

- Ngoai cac chung tur theo quy dinh cua nha nude, nguoi thanh toan can
cung cép nhing giay to can thiét c6 lién quan nhu: Quyet dinh, cong van moi,
gidy gioi thiéu (khi thanh toan cong tac phi); gidy nhan tién, gidy dé nghi mua
sam, du tru mua hang, bao gia (khi thanh toan mua hang); du tru tam ng (khi
c6 nhu cAu tam tng); bang bao gia, hop dong, thanh 1y hop dong, gidy giao nhan
tai san (khi thanh toan cac khoan mua sam 16n, thué dich vu bén ngoai...).

- B6i voi viéc mua sam tai sdn phai ddm bdo dung céc thu tuc dugc nha
nude quy dinh.

Piéu 7. Trinh ty thii tuc thanh toan ching tir

- Khi ¢6 nhu ciu thanh toan, ngudi thanh toan 1ap gidy “Dé nghi thanh
todn” (theo mau) c6 x4c nhan cta lanh dao cac Phong kém theo ching tir gbe co
lién quan gui ké toan. Ké toan can ctr vao ndi dung chi, dinh mtrc chi ti€u theo
quy dinh hién hanh, kiém tra tinh hop phap, hop 1y, hop 1é ctia ching tir va trinh
lanh dao S& duyét chi (nguoi ky duyét chi thanh toan trén chung tw la Chu tai
khodn hodc nguoi dwoe Chii tai khodn ity quyén bang van ban).

- Can ct gidy dé nghi thanh toan dugc duyét, tién mat ton quy, ngudn
chi..., ké toan l1ap phi€u chi thanh toén, thu quy chi tién theo phi€u chi.

Muc 3: TIEU CHUAN, PINH MUC MOT SO KHOAN CHI CU THE
Pi¢u 8. Chi Vit tw vin phong

- Vin phong pham: Khi c6 nhu cau sir dung cac loai van phong pham phuc
vu cong tac nhu: But, Vlet 5O theo ddi cong tac, s0 theo doi cong van, kep luu
trit ho 80, viét bang, gidy in, gidy photo...: Cac phong 1ap gidy dé xuat dé nghi
mua sam hang thang c6 xac nhan cua lanh dao Phong gui Chanh Van phong ky
duyét xong chuyén cho Vin phong, Van phong can cir vao yéu ciu cla ting
phong 1ap du tri chung va cép theo dinh mirc (trén co so ké hoach nim duoc
Giam déc phé duyét). Moi dé xuat mua sam trén tinh than tiét kiém va CC, NLD
phai c6 ¥ thic bao quan dé st dung 1au dai (d6i v6i bam gidy, bam 16, kéo, bat
x0a... sit dung it nhat 1a mot nim, d6i véi but viét khong qua 01 cay/thang/
nguoi).

- Viéc thay muyc, d6 muc may in: Khi ¢6 nhu cau cic phong lap gidy dé
xuat cO xac nhan ctoa linh dao Phong giri Chanh Van phong ky duyét xong
chuyén Vian phong. Cian ctr vao dé xuét ctia cac phong, bo phan HC- QT ¢6

5



trach nhiém kiém tra, theo ddi va cung céap kip thoi cho cac phong. Phong Giam
dbc, Pho Giam dbc thay muc 01 binh/nim, mdi phong duogc thay muc 4
binh/nam; riéng Van phong S¢ va Thanh tra S&: bd phén tong hop, thanh tra (5
binh/nim), ké toan tai vu (3 binh/nam).

Viéc can dbi kinh phi chi myc may in duogc thuc hién mot lan vao cudi
nam. Cic ca nhan, don vi st dung vugt muc khoan dién thoai va myc may in
néu trén, néu khong c6 1y do chuyén mén giai trinh pht hop thi phan vuot dé
duoc khau trir vao luong.

- Péi v6i gidy in, gidy photo: Viée sir dung phai tiét kiém, khi thao vin ban
hodc photo van ban phai tan dung gidy ca hai mat, dy thao van ban han che viéc
in nhiéu 14n va nén trao d6i qua mang nodi bd dé thuc hanh tiét kiém vé vat tu,
thoi gian va cong suc.

- May fax: Pugc dat tai Phong Van thu, do nhan vién van thu quan ly, st
dung. Chi fax nhiing van ban dé xur 1y cong viée cia So. Truong hop fax trong
nudc phai co ¥ kién cia 1anh dao S¢, fax ra nudc ngoai co ¥ kién ctia Giam dbc
S¢. Nhan vién Van thu chiu trach nhiém quan 1y, sir dung may fax.

- May photocopy: Giao nhan vién Van thu quan 1y, st dung. CB-VC- NLb
khong tu v sir dung. Truong hop cac don vi, cac to chitc doan thé, can photo vin
ban phuc vu coéng viéc chung thi lanh dao So hoic Trudng cac doan thé co ¥
kién dong y dé nhan vién vin thu thuc hién. Néu photo trén 50 trang phai cd ¥
kién ctia Giam doc Sé.

Piéu 9. Chi cac khoén vé thong tin lién lac, trang bi dién thoai

- bién thoai duogc lip dat tai Phong Giam dbc, cac Pho Giam ddc va cac
don vi. Mdi phong dugc sir dung 01 may, riéng Van phong dugc lap 03 may (01
may tai bo phan Ké toan tai vy, 01 may tai bd phin T6 chirc — Tong hop, 01 may
tai bo phan Thanh tra-Quan sy). Kinh phi chi tra cho dich vu dién thoai dugc
khoan trén mdi s may. May cua Phong Giam déc, cac Pho Giam ddc 150.000
d/thang; may cua cac phong chuyén moén 400.000 d/thang/may. Riéng Van
phong va Thanh tra S&: bd phan To chtc - Tong hop 300.000 d/thang; bd phan
Thanh tra - Quan sy 300.000 d/thang; b phan ké toan tai vu 300.000 d/thang.

Viéc can ddi kinh phi chi trd dich vu dién thoai dugc thuc hi¢n moi quy
mot lan.

Khi thyc hién cac cudc goi ra nudc ngoai va phuc vu cong tac doan ra,
doan vao, cong tac ngoai giao, cac hoat dong 16n cua tinh cac ca nhan, don vi co6
van ban trinh Giam dbc duyét sir dung sé may Giao dich ddi ngoai. S6 may nay
dugc Phong HTQT quan ly thuong xuyén. Giao cho Phong HTQT Iap s6 quan
1y chiu trach nhiém cac cude goi va ctr can bo quan ly s6 may nay, dinh ky hing
thang tong hop bao cao Giam doc So.

* Khoan cudc dién thoai hang thang
+ Giam dbc So: Pién thoai di dong : 250.000d/thang;
Di¢n thoai nha riéng: 100.000d/thang;
6



- Chi thué bao mang 3G hang thang cho Thuong truc Ban Nguoi VNONN
phuc vu cong tac Ban NVNONN; chi dién thoai hang thang cho Thuong truc
Ban Chi dao cong tic bién gidi tir nguoén quan 1y bién gidi; lanh dao S¢ thanh
toan ngudn kinh phi thuong xuyén co quan.

- Riéng may fax thanh toan theo thyuc té phat sinh (CC khéng duoc sir dung
may fax dé goi dién thoai). Giao trach nhiém quan Iy may fax cho nhan vién van
thu va phai md so theo doi khi phét sinh mdi 1an gui fax.

- Béi véi viée giri cong van: Guri cong van bang dudng buu dién thanh toan
theo hda don tinh cudc; khoan gui cong van ndi thi 2.500 d/van ban. Ké toan chi
thanh toan khi c6 xac nhan cia nhan vién Van thu vé s6 lugng va chung loai.

DPiéu 10. Chi B4o chi

- CC, NLD doc béo trén mang thong tin dién tﬁ: (Internet). Lanh dao So
duogc dat khong qué 3 dau bao (hodc tap chi chuyén dé€) phuc vu cong tac 1anh
dao chuyén moén va xay dung dang.

- Thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir phuc vu cong tac d6i ngoai
duoc chi tir ngudn kinh phi nghiép vu chuyén mén (ngudn khong tu chu) da bo
tri trong du todn ngan sach hang nim cua S&, muc chi theo Quyét dinh sb
54/QD-SNgV ngay 23/9/2011 cta Giam dc S& Ngoai vu.

Piéu 11. Chi dich thuit

Ap dung theo Nghi quyét s6 07/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh khoa IX, ky hop thir 10 quy dinh ché do tiép khach nudc
ngoai vao lam vigc, ché @6 chi td chirc dam phan va ché do tiép khach trong
nuoc trén dia ban tinh Quang Nam.

Piéu 12. Chi lam thém gio

CC, NLD ty sap xép thoi gian dé giai quyét cong viéc chuyén mén, chi giai
quyét thanh toan céac truong hop duoc linh dao phong, 1anh dao S¢ phan cong
taing cuong lam thém gid do nhu cau cdp bach cua cong viéc, Lanh dao cac
Phong phai bé tri nghi bu sau d6, néu khong b tri duoc thi dugce tinh thém gio.

Thu tuc thanh toan gom ké hoach lam thém gio (duoc Lanh dao S¢ phé
duyét), gidy bao lam thém gio c6 xac nhan vé s gio 1am thém cia Lanh dao
phong truc tiép phan cong va dugc Giam déc S¢ duyét thanh toan tuy theo kha
nang kinh phi ctia don vi nhung khong vugt qua mtc theo quy dinh cua nha
nudc.

Riéng ché d6 thanh toan truc L&, Tét...: Thanh toan theo lich phan cong va
xac nhan cua ca tryc theo quy dinh. Muic thanh toan la: 200.000
dong/ngudi/ngay.

Piéu 13. Ché d6 nghi phép va thanh toan tién nghi phép nim

Ap dung theo Luat Lao dong va theo Thong tu 5O 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua B§ Tai chinh quy dinh vé ché dd thanh toadn tién nghi phép hang



nam doi voi can b, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong hop dong lam viéce
trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong l1ap.

Piéu 14. Cong tic phi

Ap dung theo Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua b Tai
chinh; Nghi quyét s6 20/2017/NQ-HDND ngay 19/7/2017 cua HDND tinh;
Quy¢ét dinh s6 3407/QD-UBND tinh ngay 19/9/2017, cu thé:

1. Thanh toén tién phwong tién di cong tac

Dfr)irvéi truong hop CC, NLD khong co tiéu chuan b tri xe 6 t6 di cong tac
nhung néu tu tic phuong tién di cong tac dén noi cach try so co quan tr 15 km
tro Ién thi dugc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang céach dia gidi hanh chinh va gid xang tai thoi diém di
cong tac;

2. Kho4n tién cong tac phi theo thang

CC, NLD thudc S¢ duge thanh toan 500.000 dong/thang (tru truong hop
CC, NLD trong thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha dleu dudng,
dudng suc; nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc hudng ché do doi vo1 nguoi di hoc; nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi
gian di cong tac; nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai
mot dia phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén, bao
V€ co quan).

3. Tién cong tac phi thue té

Ngoai cong tac phi khoan & diém 2, Piéu 14, Quy ché nay thi CC, NLD
thudc So duoc cu ‘di cong tég dén noi cach tru sé co quan tur 15 km tr¢ 1én thi
dugc thanh toén tién di lai, ti€n luu tra va thué phong nghi theo nhitng quy dinh
hién hanh néu trén.

Pi¢u 15. Thanh toan xiing, dau, thay thé, sira chira, rira xe...

Ap dung thanh toan theo Quyét dinh s6 4765/Qb-UBND ngay 18/12/2015
cua UBND tinh quy dinh mtrc tiéu hao nhién li€u do6i véi xe 6 t6 phuc vu cong
tac cua co quan, to chuc, don vi c6 sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc trén
dia ban tinh Quang Nam.

- Binh mtrc cdp xang, loai xing :

Pinh mic cap xang xe 92E-2007: 16,1 1it/100km.

Loai xang: Xang RON 95

Theo Dicu 1, diém C, Quyét dinh s6 4765/QD-UBND ngay 18/12/2015
cua UBND tinh v€ viéc Quy dinh muc tiéu hao nhién li¢u déi véi xe 6 td6 phuc
vu c¢Ong tac cua cac co quan, t6 chic, don vi ¢6 st dung kinh phi tir ngan sach
nha nudc trén dia ban tinh Quang Nam.

- Binh mitc cap luyn: Tir 4.000 dén 4.500 km thi thay luyn

+ Xe 92E - 2007 ( 05 chd) : 04 lit/ 1an thay (4.500 km)



Cudi thang, can ctr vao 16 trinh cong tac cia timg xe do l4i xe tu ghi day du
ngay, thang, nam, noi di, noi dén, d6i tuong sir dung xe di cong tac, sé6 km
ching duong cong tac, Lap bang thanh toan xang hang thang dé ddi chiéu va
trinh 1anh dao Van phong, 1anh dao S& ky duyét; Van phong cé trach nhiém
kiém tra, ddi chiéu vai déng hd do km trén xe va x4c nhan dé lam cin c& thanh
toan, viéc thanh toan xing phai kém theo 1énh didu dong xe ciia Vian phong.
Truong hop don vi khac muon xe, dugc lanh dao S& cho phép, Van phong co
trach nhiém theo doi dé giam trir sé km trong thang. Pdi tuong st dung xe 6 to
thuc hién theo Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua Chinh phu
quy dinh ti€u chuan, dinh muc st dung 6 t6 va quy dinh cua UBND tinh.

- Chi phi khoan rtra xe: Lai xe phai ty cham séc, lau chui, rira xe, bdo quan,
bao dudng, kiém tra k¥ thuat va van hanh xe tuyét d6i an toan. Hang thang
khoan rira xe khong qua 01 lan/thdng/xe. Ngoai ra, khi di cong tac xa hay phuc
vu doan ra, doan vao, d6i ngoai thanh toan thém 1 1an rta xe.

- Stra chira xe 6 t6: Khi can thay thé phu tung hodc sura chira xe 6 10, lai xe
lam gidy bao va dé nghi sira chita; T6 tu van mua sim kiém tra xac nhan va dé
xuat lanh dao Vin phong trinh linh dao S& cho chu truong sira chita xe 6 t6 dé
thuc hién; viéc sura chita xe 6 t6 trén co s& lua chon don vi stra chira uy tin, chat
luong, gia ca hop 1y, dia diém thuan loi va thanh toan bang hinh thirc chuyén
khoan, (truong hop xe hong dot xudt trén dudng di cong tac thi phai duoc lanh
dao cung di x4c nhan).

- Pinh mtc thay 16p: Tu 50.000 km dén 60.000 km/lan (hozc theo d6 mon
ctia 16p. Truong hop chua du so km quy dinh nhung lop c6 déu hiéu khong an toan

trong van hanh thi 14i xe dé xuat To tu van mua sim kiém tra dé nghi lanh dao Vian
phong xin ¥ kién 1anh dao S& quyét dinh.

Pi¢u 16. Chi soan thao vin ban quy pham phap luit, cic vin ban déi

ngoai khac:
~ Thanh toan theo Théng tu s6 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 vé viéc sta

do61 bo sung Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh 1ap du toan, quan ly, sit dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nudc bao dam cho cong tac xay dyng van ban quy pham phap luat va hoan thién
hé thong phap luat.

Piéu 17. Chi hoat dong ciia thanh vién UBND tinh

Khoan kinh phi duoc UBND tinh cép cho hoat dong ctia thanh vién UBND

tinh dugc thanh todn mua sim trang thiét bi, di cong tac, tham du céc cude hop,
hoi nghi va tham gia gop y cac dé an, van ban trinh UBND tinh.

Diéu 18. Chi khac

- Chi tiép khach: ap dung theo Nghi quyét gé 39/2022/NQ-HDND ngay
09/ 1’2/2922 cua Hoi dong nhan dan tinh stra do6i, bo sung mot sO diéu cua Nghi
quyét s0 07/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua Hoi dong nhén dan tinh quy
diqh ché gi(f) tiép khach nudc ngoai vao lam viéc, ché do chi t6 chirc dam phan va
cheé do tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Quang Nam khoéa IX, ky hop thir
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10 quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc, ché do chi to chirc dam
phan va ché do6 tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Quang Nam.

- Chi mua bao hiém xe 6 t6: chi thanh toan theo phat sinh thyc té mua.

-Chi bdi dudng chim soc canh quang co quan, stta chita nho vé thiét bi
dién, nudc sinh hoat co quan do6i voi nhan vién bao vé 500.000 d/thang.

Piéu 19. T6 chirc hdi nghi

Ap dung theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta bdo Tai
chinh; Nghi quyét s6 20/2017/NQ-HDND ngay 19/7/2017 cia HDND tinh;
Quye¢ét dinh s6 3407/QD-UBND ngay 19/9/2017.

Piéu 20. P6i véi cac khoan chi tir kinh phi doan vao, doan ra, doi
ngoai va hoat dong sw nghiép nguon khong ty chu

Thanh toan doan ra, doan vao, dbi ngoai, kinh phi sy nghiép, thuc hién theo
Thanh toan doan ra, doan vao, ddi ngoai, kinh phi su nghiép, thuc hi¢n theo
Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua BTC; Nghi quyét s
39/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 stra ddi, b6 sung mot sd didu cua Nghi
quyét s6 07/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 ctia Hi dong nhan déan tinh quy
dinh ché d tiép khach nudc ngoai vao lam viéc, ché do chi té chirc ddm phan va
ché do tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Quang Nam; Quyét dinh sb
2592/QD-UBND ngay 14/8/2019 ctia UBND tinh; Nghi quyét s6 10/2018/NQ-
HDND ngay 19/7/2018 ctia HDND tinh va cac van ban c6 lién quan.

* Trong truong hop phong dugc phan cong phu trach chu tri don tiép doan,
hoat dong d6i ngoai do Lanh dao So giao nhiém vu tryc tlep mua sdm hang hoa,
dich vu khong qua To tu van mua sim va Vin phong van phai bao dam day du
cac thu tuc, nguyén tic v& mua sim va chiu trach nhiém vé noi dung dugc giao.

Piéu 21. Tham quyén duyét ky thanh toan

- Giam d6c S¢ - Chu tai khoan thir nhat ky duyét thanh toan toan bd cac
ching tur thanh toan

- Phé Giam d6c S - Chu tai khoan thar hai: C6 uy quyén ky duyét thanh
toan cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khi c6 van ban thong bao uy quyén
ctia Giam déc So.

Ph6 Giam ddc S¢ duyét chi cac khoan chi dot xuat khong khong ché gia tri
nhu cac khoan chi luong va cac khoan dong BHXH, BHYT, BHTN, KPCD, sau
d6 béo cdo lai voi Giam déc S6.

Riéng K& toan phuc vu cong tac chung cac ngudn kinh phi: C6 trach nhiém
phan loai chimg tir tiiy theo nodi dung chi tiéu ctia timg ngudn, kiém tra thu tuc,
chtng tir va tham muu muc chi khong vuot cac ché dé dinh mirc quy dinh cua
Nha nude, kiém soét ching tir thanh toan theo luat dinh trudce khi trinh 1anh dao
duyét chi.
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D61 voi cac khoan chi ca nhan dé nghi thanh toan ghi ré nghiép vu dé dugc
chi tr nguon nao va ca nhan chiu trach nhiém vé néi dung cong viéc ma minh
truc tiép thuc hién va dé nghi 1anh dao thanh toan.

CHUONG III
PINH MU'C CHI TIEU TU NGUON KINH PHi TIET KIEM

Piéu 22. Co quan phan diu tiét kiém kinh phi tw chi dé chi nhirng ndi
dung sau:

1. B6 sung thu nhip ting thém cho CC, NLD

- Hang thang, tam trich kinh phi ty chu tiét kiém dugc trong nam dé chi thu
nhap tang thém cho CC, NLD, s6 tién 500.000d6ng/ngudi/thang va dugc chi
theo quy;

- HS tro thu nhap tang thém can d6i cubi nim, muc hd trg tuy theo ting
doi tuong:

+ CC,NLD: 100%; cong chirc trong thoi gian tap su: 85%

+ CC,NLD duoc cur di dao tao ngén han hoac dai han & nudc ngoai 50%.
Riéng hoc tap tat CHDCND Lao dugc huong 100%.

Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh va B6 N§i vy, xac dinh chi tra thu nhap tang thém nhu sau:
Trén co sé ngudn tu chi tiét kiém duoc trong nam (sau khi da trir di kinh phi chi
tra thu nhap ting thém hang thang cho CC, NLD) thi Giam ddc S¢ quyét dinh
phuong an chi tra thu nhap tang thém cho CC, NLD thudc Sé trén co sd thanh
tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suit cong tac cao thi dugc tra thu nhap
tang thém cao va nguoc lai; khong thuc hién vi¢c chia thu nhdp tang thém cao
bang binh quin hodc chia theo hé sé luong. Mirc chi tra cu thé do Giam dbc So
quyét dinh sau khi thong nhat y kién véi t6 chirc Cong doan co so.

2. Chi khen thwéng
Can cur vao ket qua danh gia CC,NLD hoac két qua >§ép loai thi dua hang
nam va nguoén kinh phi tiét kiém dugc, Giam doc S¢ quy€t dinh mirc chi khen
thuong cho tung truong hop cu thé ngoai ché do khen thuong theo quy dinh
hién hanh cua Luat Thi dua khen thudng cho tap thé, ca nhan cua So.
3. Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé:
3.1. HO tro céac hoat dong Pang, doan thé, to chtrc:
- HJ trg cac hoat dong doan thé tuy theo timg hoat dong phong trao cu
thé, trung binh khoang 25.000.000d/nam.
- Chi hd trg cho lyc luong dan quan ty vé tham gia huin luyén theo sb
ngay thuc t€ véi muc: 100.000d/ngay/nguoi;
‘ 3.2.Tro cép khé khan thuong xuyén, d(f),t xuét; chi ma chay, hiéu hi... ; chi
dong phuc cho CC,NLb trong co quan; trg cap nghi huu, nghi ‘mﬁt suc; ho trg
cho CC,NLD trong bién ché khi thuc hién viéc cham dut hgp dong lao dong va
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tinh giérp bién ché; chi ~khélm suc khoe dinh 19‘/; chi hd tro CC,NLD trong co
quan bi 6m dau nang, Ho tro kinh phi cho xa két nghia Cho Chun, ...mure chi cy
thé ting truong hop do Lanh dao S¢ quyét dinh.

3.3. Miic chi cu thé.

- P6i voi chi dam cuodi: CC, NLD trong co quan t6 chuc dam cudi duoc
chi v61 mtrc 1.000.000 dong/nguoi.

- Ho tro nhan ky niém cac ngay Lé& trong nim: 500.000 dong/ngu’m Tét
duong lich: 2.000.000 d/ngudi, Nguyén Dan: 2.500.000 d/ngudi, tit ca doi
tuong dugc hudong 100%.

- Chi cac ngay ky niém: ky niém ngay Quéc té phu nir Viét Nam, ngay
20/10, ngay qudc té thiéu nhi (01/6), tét trung thu, ngdy thuong binh liét sy,
ngay thanh 1p nganh, ngay thanh lap quan d6i nhan dan Viét Nam (bao gém
quan nhan xuat ngil va dan quan ty vé) muc chi 300.000d/nguoi/ngay 18.

- Tham 6 6m dang nam vién d6i v6i cong chuc va ngudi lao dong 300.000
dong/01 lan

- Pbi v6i chi viéng dam tang: Cac dbi twong 1 ban than CC,NLD cuia co
quan; Ngudi than caa CC,NLD trong co quan (t than phu mau, vo, chdng, con,
anh, chi, em rudt); Cac ddi tugng khac ngoai co quan thu¢c dién S¢ phai phung
diéu: Ban thén, ti than phu mau, vo, chdng ctia cac chtrc danh tir Pho Giam déc
cac S&, Ban, nganh cép tinh hodc twong duong trd 1én; Ban than can bd huu tri
nganh ngoai vu voi me chi: 500.000d0ng/1an (ngoai chi phi vong hoa, huong
den).

- Chi khen thuéng cho cac chau 1a con cua CC,NLD theo thanh tich hoc
tap cu thé: Giai thudng cép tinh 1.000.0000 ddng/giai, giai thuong cap thanh
pho (thude tinh) 900.000 ddng/giai, cp truong 800.000 dong/ giai, hoc sinh xuat
sac cac cap 300.000 dong/chau hoc sinh tién tién cac cap, hoan thanh déi véi
cap tiéu hoc 200.000 dong/chau.

*Cac truong hop dic biét khac do Giam ddc SO quyét dinh.

- Muc tro cap phung dudng Me Viét Nam Anh hung la: 700.000
ddng/thang. T1en trg cap chi tra hang quy, vao thang dau tién cua quy. Ching tir
thanh toan 13 gidy nhan tién ciia dai dién gia dinh Me Viét Nam Anh hing.

Viéc chi thu nhap ting thém hang thang, chi khen thudng, phuc lgi vao céc
ngay 18, tét trong nam 13 s6 tam chi. Cubi nam, sau khi xac dinh s kinh phi tiét
kiém dugc, Lanh dao S s& xem xét diéu chinh lai muac chi tra thu nhap tang
thém, chi phic loi, chi khen thudng (ngodi ché do khen thuéng theo quy dinh
hién hanh cua Ludt Thi dua khen thuong) cho CC,NLD cho phu hop, dam bao
can d6i ngudn.

Truong hop s6 tam chi trong nam vuot qua s6 kinh phi tiét kiém dugc tur
cac ngudn kinh phi thuc hién ché do ty chu thi s& sir dung Quy du phong on
dinh thu nhép cta nhimg nam trude chuyén sang dé thuc hién; néu da sur dung
Quy du phong 6n dinh thu nhap cia nhitng nim truéc chuyén sang ma van
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khong dam bao ngudn dé can doi thi so6 chi vugt s€ dugc khau trir vao so ti€t
ki€ém ndm sau, dong thoi s€ xem xét di€u chinh gidm cac muc chi & nam sau
cho phu hop.

4. Quy du phong on dinh thu nhap:

Truong hop, trong nim co quan chua sit dung hét sé kinh phi tiét kiém
duogc thi chuyén vao Quy du phong 6n dinh thu nhip dé chuyén sang nim sau
tiép tuc str dung. Nguoc lai, ngudn kinh phi tiét kiém duoc khong du dé chi tra
bang muc thu nhdp ctia nim trudc lién ké thi s dung tir ngudn kinh phi du
phong 6n dinh thu nhap nay dé chi tra cho CC,NLP dé 6n dinh thu nhap.

Piéu 23. Ké toan co trach nhiém theo ddi va can d6i ngudn kinh phi tiét
kiém va ngudn thu khac tham muu dé 1anh dao s¢ quyét dinh mérc chi thu nhap
tang thém cho CC,NLD trong co quan; giup Chu tai khoan theo ddéi viéc thuc
hién nhiém vu chi theo ding du toan dugc giao héng nam. Dbi vai nhirng khoan
chi ma lanh dao quyét dinh khong phu hop véi ché d6 quy dinh thi Ké toan tham
muu bang vin ban va thuc hién theo quyét dinh cia Chu tai khoan.

Miic chi cy thé vao timg thoi diém c6 thé thay d6i tuy thudc vao kinh phi
tiet kiém cuia co quan.

Picu 24. Ngoai cac khoan chi dugc quy dinh cu thé tai Quy ché nay thi
dugc thanh toan theo nhitng quy dinh hién hanh cua nha nuéec.

~_ CHUONGIV
QUY CHE QUAN LY VA MUA SAM TAI SAN CONG

1. Can cu ,Nghi dinh s 63/20]4/ND-CP ngay 26{6/2()14 cua Chinh ph1:1
Quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Pau thau s6 43/2013/QH13 vé
Irra chon nha thau;

2. Can ctt Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia Bo Tai chinh
vé Quy dinh viéc st dung vén nha nudc dé mua saim duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi
su nghiép cong lap, to chuc chinh tri, to chic chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6
chtrc xa hoi, t6 chirc xa hoi nghé nghiép;

3. Can ct Thong tu s6 04/2017/TT-BKHDT ngay 15/11/2017 caa B Ké
hoach va Pau tu quy dinh chi tiét vé lya chon nha thau qua hé théng mang dau
thau quéc gia;

4. Can ctr Thong tu sd 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cua Bo Tai
chinh ban hanh huéng din thuc hién mot sé diéu cia Quyét dinh s
32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tudng Chinh pha ban hanh Quy dinh
tiéu chuan, dinh mtc va ché do quan ly, st dung phuong tién di lai trong co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va cong ty nha nudc.

5. Can ct Quyét dinh s6 15/2019/QD-UBND ngay 18/9/2019 cia UBND
tinh ban hanh quy dinh vé phan cip quan 1y, sir dung va khai thac tai san cong
clia co quan, to chire, don vi thudc pham vi quan 1y cta tinh Quang Nam;
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6. Can cit Quyét dinh sd 4765/QD-UBND tinh ngay 18/12/2015 cua
UBND tinh Quang Nam quy dinh muc tiéu hao nhién liéu ddi voi xe 6 to phuc
vu cong tac clia cac co quan, to chire, don vi cé sir dung kinh phi tir ngan sach
nha nudc trén dia ban tinh Quang Nam.

7. Can ctt Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 caa Thu
tuéng Chinh pha Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, ché d6 quéan 1y, sir dung may
moc, thiét bi ctia co quan nha nudc, to chic, don vi su nghiép cong l1ap; Thong
tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc
sir dung v6n nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén trong
co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap.

8. Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 vé viéc hudng de:m, Nghi
dinh 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh mdt s6 diéu
cua cua Ludt quan ly, sir dung tai san cong

9. Quyét dinh s 2070/QD-UBND- ngay 26/6/2019 cua UBND tinh vé
viéc quy dinh mot sb noi dung thue hién viée lyra chon nha thiu mua sam tai san,
hang hoa, dich vu nham duy tri hoat dong thuong xuyén tai cdc co quan, to
chuc, don vi trén dia ban tinh; Cong van s6 9475/UBND-KTN ngay 31/12/2021
ctia UBND tinh vé viéc trién khai thyc hién d4u thiu qua mang trén dia ban tinh
nam 2022;

10. Quyét dinh s 3575/QD-UBND- ngay 08/11/2019 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh dinh muc siru dung xe 6 t6 chuyén dung; Quyét dinh s 3931/Qb-
UBND ngay 04/12/2019 cia UBND tinh phé duyét phuong thirc quan ly, tiéu
chuan dinh muc xe 6 to chic danh, phuc vu cong tac chung; Quyét dinh sb
21/QD-UBND ngay 28/11/2019 cua UBND tinh vé phan cdp thim quyén ban
hanh tiéu chuan, dinh mc s dung may moc thiét bi chuyén dung ctia co quan,
t6 chtrc, don vi thudc pham vi quan 1y cia tinh.

Pi¢u 25. Quan Iy tai san cong

1. Tt ca cac tai san, may moc, vat tu trang thiét bi clia co quan tai cic
phong, don vi thudc S¢ (sau day goi 1a don vi) giao cho tung don vi va ngudi su
dung chiu trach nhi€ém quan ly, sir dung nhiing tai san, vat tu trang thiét bi do,
néu tai san dang st dung can duoc thay thé hodc diéu chuyén sang cac don vi
lién quan phai ¢6 van ban gui Van phong So (b¢ phan HC-QT) dé bao cao Giam
dbc So ¥ kién phé duyét trude khi thue hién. Trudong hop may moc, trang thiét
bi hu hong, xudng cip khong sir dung duoc, ngudi truc tiép st dung cé van ban
xac nhan cua lanh dao don vi va giri cho Van phong S&. Van phong S& ¢6 trach
nhiém moi k¥ thuat tham dinh va dé xuét bién phap khéc phuc trinh Gidm dde
S& quyét dinh.

- CC, NLD c6 trach nhiém thuc hanh tiét kiém triét dé trong viéc su dung
dién, nudc, tai san cong trong co quan.

‘ 2. Hang niam, bd phin HC-QT tham muu Giam dbe So thanh lap Ho1
dong kiém ké tai san dinh ky vao cuoi thang 12 hodc t6 chuc kiém ké dot xuat
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theo 1énh ctia Giam dbc So hodc yéu cau cua co quan tai chinh theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

Pi¢u 26. Quan Iy sir dung phwong tién o to

1. Xe 6 t6 co quan dugc quan 1y bao quan tai tru sé lam viéc, co gara xe.
Lai xe phai dd xe dung noi quy dinh, khong duoc tu ¥ dua xe ra khoi co quan
khi chua co y kién cta lanh dao So hodc Chanh Vian phong. Xe 6 to giao truc
tiép cho 1ai xe chiu trach nhiém quéan 1y (co su phan cong cu thé riéng cta Vin
phong ddi véi timg nhan vién 14i xe). Trudng hop di cong tac xa, & lai qua dém thi
141 xe tu bdo quan xe va chiu trach nhiém trudc co quan.

2. Xe chi dugc van hanh khi ¢6 cong vu. Chanh Vin phong phu trach diéu
hanh 14i xe phuc vu ldnh dao S¢ di cong tac theo lich hang tudn cua co quan.
Cac trudong hop cong tac dot xuat (ngoai lich) phai co y kién cta 1anh dao So chi
dao Chanh Vin phong moi diéu xe phuc vu.

3. Khi van hanh xe di cong tac theo lich, 1énh diéu xe, néu co X4y ra sy cd
bat thuong thi 1ai xe phai bao cao ngay voi Chanh Van phong hodc lanh dao So
dé giai quyét. Moi truong hop van hanh xe ra khoi co quan khong vi ly do cong
vu hodc khong dugce su cho phép cua Giam ddc So, néu co xay ra su cd bat
thuong thi 1ai xe tu chiu trach nhiém trudc co quan va phap luat.

Piéu 27. Nguyén tic sir dung xe

1. Xe 6 t6 co quan la tai san c6 gia tri 16n cua Nha nudc duge st dung vao
viéc cong. Van phong chi bo tri xe dé phuc vu di cong tac theo quy dinh cua
Chinh phu.

2. Khi xe ra khoi co quan phai c6 1énh diéu xe cua lanh dao Vin phong
hoac truong hop CC,NLD duoc di 6 t6 phuc vu cong vu (da co6 ¥ kién chi dao
bang vin ban cia linh dao S& cho phép). Lai xe phai ghi day di vao 16 trinh
cong tac theo mau cla co quan, tu ghi dﬁy dua ngay, thang, ndm, noi di, noi dén,
dbi tugng str dung xe di cong tac, s6 km ching dudng cong tac co xac nhan cua
lanh dao S& vé st dung xe. Cubi thang, bd phan HC-QT c6 trach nhiém kiém
tra, dbi chiéu theo lich cong tac va dong hd do km trén xe dé xac nhan lam can
ct thanh toan.

3. Xe 0 t6 phuc vu cong tac doan ra, doan vao, hoat dong ddi ngoai, quan
1y nha nuéc vé bién gidi, cong tac kiéu bao, PCPNN..., van hanh theo ting
chuyén cong tac dugc ghi trong lich tun, 1énh diéu xe do lanh dao Van phong
diéu hanh. Trong truong hop diéu xe phuc vu cong tac dot xut khong ghi trong
lich tuan, phai cé y kién chi dao cta lanh dao S& ghi trong 1énh diéu xe.

Diéu 28. Mua sim duy tri hoat dong thuong xuyén, trang thiét bi,
cong cu - dung cu van phong...

Thuc hi¢n theo Nghi dinh so 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014
cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pau thau sb
43/2013/QH13 vé lya chon nha thau; Thong tu s 58/2016/TT-BTC ngay 29
thang 3 nam 2016 cua BJ Tai chinh veé Quy dinh viéc st dung von nha nuée dé
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mua sam duy tri hoat dong thuong xuyén cta co quan nha nudc, don vi thudc
luc lugng v trang nhan déan, don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, to
chure chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chirc x4 hoi, to chirc xa hoi nghé nghiép;
Thong tu s6 04/2017/TT- BKHDT ngay 15 thang 11 nam 2017 cua Bo Ké hoach
va Pau tu quy dinh chi tiét vé lya chon nha thau qua hé théng mang dau thau
quéc gia; Quyét dinh sd 15/2019/QD-UBND ngay 18 thang 9 nam 2019 cua
UBND tinh ban hanh quy dinh vé phan cdp quan 1y, sir dung va khai thac tai san
cong clia co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cta tinh Quang Nam;

Tuy truong hop cu thé, Hoi dong mua sdm tai san cong cua SO tham muu
va chiju trach nhiém trudc lanh dao S¢ dbi v6i viée mua sim céc tai san phuc vu
hoat dong cua co quan thuc hién cac quy trinh va thu tuc mua sim tai san cong
theo dang quy dinh hién hanh cta nha nuéc va thyc hién theo Quy ché quan 1y,
st dung tai san cong cua So.

* Luu y: Moi viéc mua sam giao cho Van phong va cac Phong co lién quan
thuc hién trén co sé tong hop dé xuat ciia van phong hoic cac Phong, lap du tru
trinh 1anh dao S¢ phé duyét. Ké toan c6 trach nhiém tham tra vé gia va chuan bi
ngudn chi.

* Trong truong hop dédc biét, ca nhan dugc lanh dao S¢ giao nhiém vu tryc
tiép mua sam khong qua T6 tu van mua sam Van phai bao dam day du céac thu
tuc, nguyén tic vé mua sam va chiu trach nhiém vé ndi dung dugc giao.

Diéu 29. Sira chira phwong tién di lai, lam viéc:

1. Déi véi xe 6 16

1. 1. Pé dam bao an toan tudi tho cho xe, thuc hanh tiét kiém, mdi 14i xe
déu phai md& so 1y lich theo doi ky thuat xe, hang nam Ién ké hoach bdo dudng
dinh ky theo quy trinh bdo dudng cuia nha san xuat. Trudc khi di cong tac va sau
chuyén cong tac vé 1ai xe phai bdo quan, lau chui, rira xe sach sé.

1. 2. Viéc thay thé phu tung hodc stra chita, 13i xe lam phiéu trinh dé xuat
sitra chira, thay thé phu tung dé nghi lanh dao S¢ duyét, lanh dao S& dong y
chuyén Vin phong tham muu trén co so lya chon xudng sira chita uy tin, chat
luong, gia ca hop 1y, dia diém thuan loi va thanh toan bang hinh thirc chuyén
khoan. Trong truong hop stra chita 16n phai ¢6 hop dong theo quy dinh. Truong
hop xe hong dot Xuat trén duong di cong tac, 1a1 xe ty stra chita (c6 xac nhan cua
lanh dao di cing) dé tiép tuc van hanh. Van phong co trach nhiém giup lanh dao
S& kiém tra tinh hop 1y vé gia ca phu ting stra chita hodc thay thé.

2. Bo6i voi tai san va trang thiét bi, cong cu dung cu:

Hang nim, theo quy trinh dinh muc bao dudng cua nha san xuat; Bo phan
HC-QT phai 1ap ké hoach vé duy tu, stra chita cc tai san; tién hanh bao dudng
dinh ky may moc thiét bi vi tinh, may in, may diéu hoa nhiét do nham nang cao
tudi tho ciia may, dam bao phuc vu tbt, tao diéu kién lam viéc cho CC, NLD
trong don vi. Cac phu ting thay thé phai nhap kho dé theo ddi, quan 1y. Truong
hop hu hong d6t xuat,CC, NLD st dung phai bao cho Bo phan HC-QT kiém tra
murc d§ hu hong, trinh Lanh dao Sé cho y kién chi dao sira chita hoic mua mai.

16



Pi¢u 30. Pi¢u chuyén trang thiét bi, may moéc vin phong

Viéc diéu chuyén tai san tir phong nay sang phong khac phai duoc su
ddng ¥ ctia Lanh dao So phé duyét trén gidy diéu chuyen cua B6 phan HC-QT
(theo mau). Viéc diéu chuyén tai san tir phong dén cac don vi khac co gid tri
dudi 50 triéu dong

Piéu 31. Thanh Iy tai san

Sau khi kiém ké tai san vao ngay 31/12 hang nam theo quy dinh Chinh
phu, bo phan HC-QT 1ap danh muc théng ké tai san khong str dung giao cho ké
toan kiém tra khu hao tai san, trinh lanh dao S cho ¥ chi dao thanh ly. Viéc
thanh 1y tai san phai thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san theo quy dinh. Tai san
bén, cho hodc huy bo déu phai c6 bién ban cua Hoi dong thanh 1y dung theo quy
dinh hién hanh cuia Nha nudc.

Picu 32. Quan Iy sir dung dién, nwéc

1. T4t ca CC, NLD déu phai co y thirc bao vé va st dung tiét kiém cac
thiét bi dién nudc. Khi ra khoi phong trong thoi gian 1au phai tat dién, quat may,
diéu hoa nhiét d6; mo diéu hoa nhiét 6 phai dong cira dé tranh lang phi dién
nang va anh hudng dén may moc, thiét bi, dong thoi dé phong sy ¢b vé dién xay
ra chay nd trong co quan. Giao Chanh Vin phong theo doi, kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh vé tiét kiém dién, nude. Néu phat hién vi pham thi nhéic nhé;
truong hop di nhic nhd ma van con vi pham thi d& nghi co quan xem xét giam
trir tién thu nhap ting thém va binh xét thi dua.

2. B phan HC-QT phéi hop v6i bao vé& co trach nhiém kiém tra bao
dudng dinh ky hé thong dién, nuoc.
Piéu 33. Quan Iy quy tién mit
Thu quy co quan c6 trach nhiém bao quan tién mit tai quy, dinh ky cudi
thang cung voi ké toan kiém tra, d6i chiéu, klem quy 01 lan (lap bién ban kiém
quy tién mat theo quy dinh), khong tu y chi t1§:n khi chua c6 phiéu chi, ngoai trir
truong hop dot xuat phai c6 y kién Giam doc S¢ phé duyét, sau do phai giai
quyét ngay khong dé no kéo dai.
CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN
Piéu 34. Trach nhiém thi hanh

- CC,NLD phai thyc hién nghi€ém tuc quy trinh, thu tuc, dinh muc chi tiéu
theo Quy ché nay.

- CCNLD trong don vi nang cao tinh than trach nhiém, chong lang phi
trong st dung dién, nudc, dién thoai, muc may in, photo, vin phong pham ...va
phai c6 y thirc giit gin tai san cong dé tiét kiém cac khoan chi phi nham hoan
thanh nhiém vu chinh tri ctia co quan, déng thoi gop phan cai thién doi séng CC,
NLD ngay cang tot hon.

- Giao Chanh Van phong va ké toan chiu trach nhiém giup lanh dao S¢
quan ly kinh phi va trién khai thyc hién Quy ché nay.
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Piéu 35. Sira d6i va bo sung

Trong qué trinh thuc hién Quy ché néx, néu co6 kho khén, yu’('mg méc thi
CC, NLD phan anh cho Chanh Van phong d€ kip thoi stra d6i, bo sung cho phu
hop véi tinh hinh hoat dong thyc t€. Vi¢c sua doi, bd sung Quy ché chi ti€u n@i
bd cua co quan, lanh dao S& xem xét, trinh Hoi nghi CC,NLD co quan quyét
dinh./.
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